Arsbearbetning 2025/2026

Nedan beskrivs de rutiner som behover utféras i samband med ett arsskifte och hur den
arsbearbetning som avraknar flerdrsavtal och skapar fakturor for faktureringsavtal gors i FAS
Kyrkogard. Den information som aterfinns under Allmanna uppgifter ror alla férsamlingar och
pastorat som har skotselavtal inlagda i FAS Kyrkogard. Darefter finns det en checklista per
avtalstyp. Efter att ha gatt igenom de allmanna uppgifterna kan du steg for steg folja den eller de
checklistor som ror de avtalstyper som finns i din forvaltning. Vi rekommenderar att
arsbearbetningen gors tillsammans med redovisningspersonal.

Allmanna uppgifter

Nytt kalenderar

Nar FAS Kyrkogard startas for forsta gangen pa det nya aret ska funktionen Nytt kalenderar
(https://guide.admino.app/fas-kyrkogard-arsrutiner/nytt-kalenderar) koras.

Uppdatera organisationsregister for 2026

Det aktuella organisationsregistret uppdateras i FAS Reskontra pa det nya aret. Genom att 6ppna
FAS Reskontra aktiveras det uppdaterade organisationsregistret och fors over till FAS Kyrkogard.
Kunder i Gip kommer inte at det nya organisationsregistret forran Gip slapper nya versioner av
FAS. Las mer under Nyheter och information pa forsta sidan i FAS Kyrkogard.


https://guide.admino.app/fas-kyrkogard-arsrutiner/nytt-kalenderar
https://guide.admino.app/fas-kyrkogard-arsrutiner/nytt-kalenderar

Ekonomitjansten (GAS)

Det finns vissa saker som den som arbetar pa en forsamling som anvander Ekonomitjansten (fd
GAS) sarskilt behover téanka pa. For att organisationsregistret ska uppdateras i FAS Kyrkogard
maste du skapa nytt kalenderar dven i FAS Reskontra. Det gors i FAS Reskontra via Arkiv >
Underhall > Nytt kalenderdr (https://guide.admino.app/fas-reskontra-arsrutiner/nytt-
kalenderar).

Nar arsbearbetning gors i FAS Kyrkogard behdver den som anvander Ekonomitjénsten skapa
bokféringsunderlag i GAS-centralen minst tva ganger. Forst ett bokféringsunderlag gallande de
avtal som avrdknas i efterskott och dar transaktionerna ska bokforas pa bokslutsaret. Darefter
ytterligare ett bokforingsunderlag gallande forskottsavtalen dar transaktionerna ska bokforas pa
det nya dret. GAS-centralen skapar en fil med alla bokforingsunderlag och kommer skapa en fil
som innehaller transaktioner for bade bokslutsaret och det nya bokforingsaret om inte ovan
foljs. Ekonomitjansten kan inte ldsa in en fil som innehaller transaktioner fran tva ar. For att
Ekonomitjansten ska kunna ldsa in bokforingsunderlagen ska varje fil endast innehalla
transaktioner géllande ett ar.

Uppdatera SKUR i FAS Kyrkogard

Svenska kyrkan presenterar en skuldupprakningsfaktor (SKUR) varje ar, som ska anvandas for att
rakna upp gravskotselskulden for Fasttidsavtal och Blomsteravtal som ar langre an tre ar.

Procentsatsen for SKUR brukar meddelas i mitten av januari efterféljande ar och
presenteras pa Svenska kyrkans intranat Kornet. Uppgiften behdver uppdateras i FAS
Kyrkogard.

SKUR for 2025: 2,09%

Nar procentsatsen for SKUR for bokslutsaret ar publicerad ska den laggas in i FAS Kyrkogard.

1 Oppna formularet Systemuppgifter via Arkiv > Systemuppgifter.
2 Vilj Urval uppgiftsgrupp: Arsbearbetning och klicka p3 SKUR procent i uppgiftslistan.

3 Skrivin den nya procentsatsen i Varde och klicka darefter pa Spara.


https://guide.admino.app/fas-reskontra-arsrutiner/nytt-kalenderar
https://guide.admino.app/fas-reskontra-arsrutiner/nytt-kalenderar
https://guide.admino.app/fas-reskontra-arsrutiner/nytt-kalenderar
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Begravningsverksamhet och serviceverksamhet

FAS Kyrkogard kontrollerar startdatum for skdtselavtal och hanterar de som har ett startdatum
fram till ar 1999 som tillhérande begravningsverksamheten. Skotselavtal som har ett startdatum
fran ar 2000 och framat tillhor serviceverksamheten. Programmet skoter uppdelningen och allt
du behover gora ar att kontrollera att de verksamhetskoder din férvaltning anvander ar
registrerade i formuliret Kyrkogard. Det gérs via Grundregister > Kyrkogérd > Andra alla.
Kontrollera att ratt verksamhetskod ar inlagd pa varje kyrkogard genom att bladdra mellan
kyrkogardarna med pilarna langst ned till hoger.



E Kyrkogard X

Kartnamn: JI§ Sténg
Nemn: Véstra kyrkogarden
E post vastra kyrkagarden@svenskakyrkan se
Hemside: fwww forsamlingen. se
Gatuadress: Systemgrand 120

Postnr, ort: 12345 Stora Lillayn
Installning och kontering Del f kyvarter

() Endastminneslunct

Del
() Kyikogirden & inclelad | Del <

[ Kyrkogarden arindelad | Kvarier

Verksamhst Erojekt ~
to.m. 199812-31:820 | | Objekt <
fro.m 2000-01-01: 350 | | Ansvar S

Ll [ [+

Standard vid nyinl2ggning av gravplatser
Lénge 25 m
Bredcd: 15 m
Vtheskaftenhet [Jord eller sand ~

Grawtyp: Kista ~

Kartsystem for kyrkogarden

Keartsystem: [<Ej valt> -

Artiklar och uppdragsrader

De skotselartiklar som anvéands i FAS Kyrkogard ska vara gemensamma for alla avtalstyper. Har ni
en artikel for ljung ska den laggas in oavsett om avtalet ar ett faktureringsavtal eller ett flerarigt
avtal. Priset pa en skotselartikel avser alltid kostnaden for ett ar. Ga igenom era artiklar och
kontrollera att resultatkontot for gravskotsel ar registrerat och att _Kgd ar angett i ovriga
konteringsfalt. Det vanligaste ar att resultatkontot 3650 anvands for gravskotselintakter. Genom
att ange _Kgd i 6vriga konteringsfalt, sa hamtas konteringsuppgifterna fran de uppgifter som ar
inlagda pa respektive kyrkogard. Pa det sattet behover ni endast gora uppdateringar i formularet
Kyrkogard om ni andrar ndgon konteringsinstallning.

Kontrollera skotselartiklarna via Grundregister > Artiklar > Urval artikeltyp: Skétsel. Klicka pa
Andra alla... och kontrollera att ritt resultatkonto &r inlagt vid Konto. Kontrollera att _Kgd ar
angett pa ovriga konteringsenheter. Bladdra mellan skotselartiklarna med pilarna l[angst ned till
hoger.



2 Artikel X
=l

Arikel 1D: |Allhel Registertyp: Aktiv - visa ~ Stang
Giltighetstid: |2010-08-25 | —

Narmn: Allhelgana blamma

Beskrivning: Allhelgona blomma

Attikeltyp: Skatsel htl L4
KOB-yp: |Ej KOB faktura ~
KOB Artikel ID:
Enhet |St ~

Momskod: Ej moms

Fris/enhet 79.000

Kontering
Konto: 3650 ~
Yerksamhet _Kgd ~ Objekt _Kgd ~
Projekt _Kgd ~ Ansvar._Kgd ~

Avvakta med att gora prisjusteringar till dess att efterskottsavtalen ar arsbearbetade, da
dessa ska avraknas med 2025 ars priser. Med efterskottsavtal avses Fasttidsavtal,
Blomsteravtal och Avrakningsavtal efterskott.

Arsbearbetning i FAS Kyrkogérd

Formularet for &rsbearbetning i FAS Kyrkogérd nas via Gravskétsel > Arsbearbetning.

Arbetsordning for arsbearbetning

. Arsbearbeta skotselavtal med avrakning i efterskott, sdésom Fasttidsavtal, Blomsteravtal och
Avrakningsavtal efterskott forst. Dessa ska avraknas med 2025 ars priser.

« Nar samtliga efterskottsavtal ar avraknade ska du uppdatera skétselartiklarna till 2026 ars pris.
«Arsbearbeta Faktureringsavtal 1 ar forskott och skétselavtal med avrakning forskott, sésom
Avrakningsavtal forskott. Dessa avtal ska faktureras eller avraknas med 2026 ars priser.

Arsbearbetningen av de olika avtalstyperna behdver inte utféras vid samma tillfille. Ddremot
maste avtal som avraknas i efterskott arsbearbetas innan artikelpriserna hojs till det nya arets
priser.



For att ha kvar prishistoriken, skriv ut rapporten Artikel via Rapporter > Grundregister >
Artikel innan prisjusteringen genomfors.

Saldolistor i FAS Kyrkogard

En hjalp i avstamningsarbetet i samband med arsbearbetning av skotselavtal ar de olika
saldolistor som kan skrivas ut. Nedan beskrivs vilka saldolistor som kan anvandas. Saldolistor
skrivs ut via Rapporter > Gravskotsel > Saldolista.

Saldolista omrakningsar

Saldolista omrakningsar ar den rapport som ska anvandas som avstamningslista mot
balanskontot efter arsbearbetningen och utgoér underlag till bokslutet.

Saldolista omrakningsar kan skrivas ut uppdelad pa serviceverksamhet och
begravningsverksamhet genom att Uppdelad pa fore och efter ar 2000 ar markerad. Vid utskrift
av Saldolista omrakningsar for Fasttidsavtal kan du @ven dela upp saldolistan pa avtal som ar
upp till tre ar och de som &r tre ar eller langre genom att markera Fasttidsavtal uppdelade pa 3-
arsavtal och 6vriga.

2] Utskrift saldolista X
Rapporttyp Sténg
Saldolista omrakningsar v
Skriv ut
Urval Granska,
Austalstyp: Fasttldsa\ftaﬂ w

Uppdelad p& fore och efter & 2000
Fasttidsavtal uppdelade p& 3-&rsavtal och dwriga

Yid granskning visa

() Avtal to.m, 1993-12-31
Q Avtalfro.m. 2000-01-01

O1-3& () Mer&n 3 &r



Saldolista total

Saldolista total kan anvindas som avstamningsrapport genom att ange 20AA-12-31 vid Tag
endast med transaktioner t.o.m. Saldolista total skrivs ut per avtalstyp.

(8] Utskrift saldolista X
Rapporttyp Sténg
Saldalista total v
Skrive ut
Urval Granska
Aotalstyp: [Fastidsatal ~

B Uppdelad pa fire och efter & 2000
[ Fasttidsavtal uppdelade pé 3-drsavtal och dwriga

B Tag aven med avslutade svial

Tag endastmed fransaktioner t.o.m:

Wid granskning visa

() Awtaltom. 1938-12-31
© Avtal fr.o.m. 2000-01-01

OW—Bér () Merén 3 &r

Saldolista bokslut

Saldolista bokslut ar den rapport som visar den kortfristiga och langfristiga skulden och ar den
rapport som anvands till bokslutet. Det ar viktigt att alla avtalstyper @r arsbearbetade, dven
avrakningsavtal forskott som avser det nya dret, innan rapporten Saldolista bokslut skrivs ut.

Saldo pa flerarsavtal

For att flerdriga skotselavtal ska avréknas korrekt behover de ha ett saldo. Flerariga avtal ar
Avrakningsavtal forskott, Avrakningsavtal efterskott samt Fasttids- och Blomsteravtal. Om du har
anvant funktionen Flerdrsbetalning nar du lagt upp flerariga skotselavtal under aret och de
fakturor som avser de tillkommande avtalen ar satta som betalda kommer saldona att vara
korrekt registrerade.



Registrera saldo

Om du av ndgon anledning har flerariga skétselavtal som inte har ett registrerat saldo i FAS
Kyrkogard och vars saldo finns i gravskotselskulden i balansrakningen behover du registrera in

saldot pa avtalet i FAS Kyrkogard enligt nedan.

1 Oppna det aktuella skotselavtalet i FAS Kyrkogard.

2 Valj Fler funkt... och Flerarsbetalning.

3 Valj Betal.metod: Registrering Skriv en forklarande text i Betal-info. Ange aktuellt belopp
och datum.

Flerdrsbetalning

Skitsel WK C 17 1 Ayt
Betalning ' Eeqistrera
Daturn; | 20285-10-10
Belopp 7000.00

Betal metod: |Registrening E_ndas_t
i registrering!
Anid Aridsson
Denna betal
matod kommer

Betakinfo! Bogkivanda taxt inte att skapa
bokfarings-

transakhioner.

Korrigera saldo

Om du har flerdriga skotselavtal som av ndgon anledning inte har arsbearbetats korrekt i FAS
Kyrkogard och du behover korrigera bade saldot i FAS Kyrkogard och gravskotselskulden i
balansrakningen behover du gora en korrigering pa avtalet i FAS Kyrkogard enligt nedan.

1 Oppna det aktuella skotselavtalet i FAS Kyrkogard.
2 Valj Fler funkt... och Korrigera skotselsaldo.

3 Vilj Korrigeringstyp: Uttag fran gravskotselskuld. Skriv en forklarande text i
Information. Ange aktuellt belopp och datum.



4 Ange det resultatkonto som anvands for gravskotselintékter och den verksamhet som

galler for det specifika avtalet.

-8] Korrigering skotselsaldo

skotssl VK C 17

Kaomrigerngstyp: Uttag fran gravskotselskuld

Lvbryt

Skapa korrigernngs

trarsaktion
Infomation: Wk C 17
Transaktionsdag:  2028-10-10
Belopp 1 272,00

Aktuell skud: 2 547 00 kr

Kontering

Korto Werks Projekt Olopeit Ansvar

Gravskotselkonto: 2386

Moftbakning: (3650

5 Valj Skapa korrigeringstransaktion for att skapa transaktionen.

6 Lasinbokforingsunderlaget i FAS Redovisning eller via GAS-centralen > Skicka
bokforingsunderlag om du har Ekonomitjansten.

Bokfora tillbaka kortfristig del

| flera av checklistorna for de olika avtalstyperna star det att du ska bokféra tillbaka kortfristig del
for foregaende ars bokslut. Den har bokningen behdver goras for att du ska kunna gora en
korrekt avstamning mellan balanskontots saldo och avstamningsrapporten fran FAS Kyrkogard.
Den kortfristiga skulden bokas upp varje ar efter arsbearbetning utifran Saldolista bokslut. De
beloppen maste bokas tillbaka till balanskontona for gravskotsskuld, for att kunna stammas av
mot avstamningslistorna fran arsbearbetningsformularet. Du bokar tillbaka den kortfristiga
delen av gravskotselskulden genom att vanda foregaende ars verifikation.

Avstamning - nar det inte stammer

Om din avstamningslista fran FAS Kyrkogard inte stammer med beloppen fran balansrakningen
kan du sakerstalla att nedan rutiner for arsbearbetningen ar gjorda:



«Har du kontrollerat att det inte finns obetalda flerarsavtal och om det finns, adderat beloppet
for obetalda avtal till det totala beloppet pa avstamningslistan eller saldolistan?

«Finns det bokféringsunderlag fran FAS Kyrkogard som inte ar inlasta i redovisningen? Antingen
foregaende ars arsbearbetning eller eventuella korrigeringar av skotselsaldon?

«Har du aterfort/bokat om den kortfristiga skulden fran foregaende ar?

«Har du lagt ihop beloppen fran balansréakningen for konton 2384 och 2386 (fasttidsavtal 3 ar och
fasttidsavtal langre @n 3 ar) innan du stammer av summan mot avstamningsrapporten fran FAS
Kyrkogard?

Storre belopp i FAS Kyrkogard an i balansrakningen

Beloppet finns i kolumnen Forandring pa avstamningslistan, men inte i kolumnen Forandring i
balansrapporten, det vill saga att UB ar mindre an Utg saldo.

Gravskotsel - Avstamning
Sida: 1av1
Kyrkbyns férsamling Utskriven: 20241204 12:18
Skotselavgifter for ar: 2020 Awvtalstyp: Avrakningsavital efterskott Avtalstid fr.o.m. 2000-01-01
Gravplats Avtnr Ing saldo Foréandring Utg saldo Verklig kostnad Arsbelopp Obs!
Vistra Kyrkogarden
Avrékningsavtal efterskott
1A 9,10 2 0,00 6 700,00 6 700,00 483,00 0,00
1A 13,14 1 0,00 5 200,00 5 200,00 0,00 0,00
1A 62,63 3 8 468,00 0,00 8 468,00 766,00 0,00
B 468,00 11 900,00 20 368,00 1 249,00 0,00
TOTALSUMMA: B 468,00 11 900,00 20 368,00 1 249,00 0,00
Lanfo  Konfolex? fng baEns Fovananng g saloe
202° 01 202 1 202
_202 12 - 202012 - 202012
2382 Gravskotselskuld I3ngfr avraknavtal BY -45 500,75 0,00 -45 500,76
2384 Gravskotselskuld, langfr 3-Srsavtal, SV 0.00 -4 500,00 -4 600,00
12386 Gravskotselskuld lingfr avraknavtal SV -8 468.00 -5 200.00 -13 668.00 |
2386 Gravskotselskuld I3ngfr fastx & SV -4 3565.30 -3000.00 -7365.30

Tankbar orsak



Faktura/or har inte skapats via formularet Flerarsbetalning utan via gravplatsformularet eller
skotselformuléret. Troligtvis finns beloppet bokfort pa ett resultatkonto (med stor sannolikhet
konto for gravskotselintakter till exempel 3650). Det inbetalda beloppet har sedan registrerats pa
avtalet med hjalp av Flerarsbetalning och metoden Registrering.

Forslag pa atgéard

1 Kontrollera konto 3650 och sok efter avvikande belopp. Antingen gors detta i
redovisningens huvudbok eller via rapporten Kundfordringar per konto som du hittar i
FAS Kyrkogard via Rapporter > Reskontrautskrift.

Kundfordringar per konto

Sda 1av1
Kyrkbyns férsamling Utskniven: 2028-12-06 19.53
Ar 2028 Manad: Hela dret
Konto Verks Projekd Objekt Ansvar
2384
Fakinr Fakidatum  Kund Tor  Artikel Radsumma
2443 2027-11-01Josefin Josefsson 1691 _IN 4 500,00
450000 Antal 1
2385
Fakinr Fakidatum  Kund Tnr  Artikel Radsumma
2442 2020-09-27 Johan Eriksson 1689 _IN §200,00
520000 Anial 1
2386
Fakdnr Fakidatum Kund Tnr  Articel Radsumma
2441 2028-11-30Karl Karlsson 1681 _IN 3000,00
300000 Antal 1
3650 360
Faktnr Fakidatum Kund Tor  Artikel Radsumma
2 444 2020-02-04Bo Bolund 1699 _IN 10 000,00
|2445  2022-03-02Enk Enksson 1700 18 6700.00 |

1670000 Antal 2

_j Kundfaktura

Fakturanr 2 445 Shatbetald Faituraadress Falturahovudted Kundreskontra Sang

" Mame Enk Enksson
Fakturadatum 70 75.03-02 Fontakt Fakturaints
Fortaliodsg 702 10402 Adra

Betald
20280315 popregy | Frowre

) deevakia med M—E’N’\?
O - Kundnr 8 Kunduppgi Hamta adress
EUﬂundsmnng
o bl LT ms summa
Asskol An Enb Mo Frz FRad

[ 3 118 w | Kgrav 1-pl sand hack &) plam 1 &t P & 700,00 & 10000
- w W

|’W“D 3650 Werks/farded [360 » |EIO| Dby Answ Totah 5 700.00

2 Gor en rattelseverifikation i redovisningen dar du for om beloppet fran resultatkontot till
balanskontot.



3 Stam av pa nytt mot balansrakningen.

Mindre belopp i FAS Kyrkogard an i balansrakningen

Beloppet finns inte i kolumnen Forandring pa avstamningslistan men finns i balansrakningen,
det vill saga UB ar storre an Utg saldo.

Tank pa att avstamningslistan for Fasttidsavtal avser bade konto 2384 och 2386 i
redovisningen. Du behover alltsd summera beloppen for 2384 och 2386 i
balansrakningen innan beloppet stams av mot Utg saldo i avstamningsrapporten.

Tankbar orsak A
Avtalet ar annu inte betalt.
Forslag pa atgard A
1 Kontrollera via rapporten Obetalda flerarsavtal. Rapporten tas fram via Rapporter >
Gravskotsel.

2 Laggtill beloppet pa avstamningsrapporten och rakna ut och skriv till det nya Utg saldot.

3 Kontrollera att UB och Utg saldo stammer Gverens.

Tankbar orsak B

Inbetalningen/arna har felaktigt bokforts manuellt i redovisningen och aldrig blivit registrerade i
FAS Kyrkogard.

Forslag pa atgard B

1 Tafram en huvudbok for balanskontot via redovisningssystemet. Om det &r en manuell
bokforingsorder bor denna finnas i serien for lopande bokforing (vanligtvis A).



Wisa huvedbok
Sténg
Kornfonr: 2384 v Warks: Erojekt Objekt: Ansvar
Granvskitselskuld, lAnglr --arsaval 5V w w - -
58 vigr
Mojlgt a8 valja Swen sparade och avsliade
L L = 0 Wisa fakburakild
| penod
@ Innev, fr Bokfonngsmanader. Ordinasie
() Beradr w201 [~] - 2mm12[~ Tillagg:
Wemr Datum Warhsd ‘erks  Proj Objekt  Anzv Debet Eredit
171 BB4.00
10 202504-13 Inbetalning gravplats A 5051 0.on 1 500,00
2 Kontrollera konteringsraderna.
Visa verifikation
Verne i
Datum:  2028.04-13 Registrerad o
Venext Inbetalning gravplats A 5051
WVertyp: v Visa fakturabild
Rad Konto Kontonamn Verks Proj Obj Ansv Debet Kredit
LI 1910 Kassa 1500.00 0.00
4 2384 Gravskotselskuld, lngfr 3-&rsavtal SV 0.00 1500,00

3 Ratta uppgiften i FAS Kyrkogdrd genom att ska fram gravplatsen till exempel via
formularet Generell sokning.

Valj gravskotselformularet och funktionen Flerarsbetalning. Valj Betal.metod:
Registrering. Var noga med att ange ratt inbetalningsdatum.

5 Skriv ut avstimningsrapporten pa nytt och stam dter av mot balansrakningen.

Tankbar orsak C

Fakturan ar skapad fran gravplatsen istéllet for via Flerarsbetalning pa skotselavtalet. Ingen
koppling till avtalet finns vilket innebar att saldot pa avtalet inte uppdateras nar fakturan blir
betald.

| exemplet nedan har IN-artikeln anvants manuellt. Alla funktioner som ligger kopplade
till denna artikel gar da forlorade. IN-artikeln skapas automatiskt nar fakturor skapas via

Flerarsbetalning pa det aktuella skotselavtalet.



=
Fokirane. 2 445 Sng
FakArAtalenNg Nomn: Sivert Svensson e
Fokhsadohum 307%.12.07 POMBN [ roseomo. |
Fodallodag: 30270106 Ao Gimr
Betald 251220 P
O S Kundne 28 Kunduppo# Hamta adress.
[Jutandsavisenng
Bad Atkel Antal  Enhet  Moms Prs Radsumma
o[ ] Flacdrsnvetoining ot =] 760000 7 800,00
N
T Fewen 24% Stang
Sivert Svensson Skrivikyddad
Egenskaper Fakturerat / inbetalt
Kodage: [Ejoadage ] Nomslavisersd: 307w 12.07
[ undanta trbn keevipdmnnelse Fravaiserod
Fokluremetod. Pappersfalaura ~]
KOB-yp: [E/FO8 taknra = 780000
Bokioningsisge: Bokdord betalning v _ Moms: 000
Stetsiége: Subetald > Orasavmundning 000
Faldurakod Faldure ~] Anbetale 7 800.00
B = Sainbetalt 700000 =
Villkorskod. 30 dagar netio v:
e
3] Gravskotsel
Kyrkoghrd \/astra Kyrkogrden Kyrkogardsarbetare
Geavar | A 64, 65, 66 Indormation. Svensson
Kyrko-arb: Z Arbatsordn
Atalstyp: Avrakningsavial farskott [~]
Berakning skotselavgrft
Avtalstid mm Avigkna: Verklig avglt |
Tid: [ 20280101 | - | Avtlangd: Oks
Grans avsiut Skotselsaldot vl
Fomyst [JAvshuad
[[JAvwakia skotselinbetalning e
: . Ranesats: | '~ | [] Ranterakna
Aldre skotselnr Yalin ID: —
Arsbearbetad Nuv saldo: |
Skotseleal skervet

Forslag pa atgard C

1

Registrering av saldot maste goras via Flerarsbetalning pa avtalet. Sok fram aktuellt
skotselavtal och 6ppna formuléret Flerarsbetalning via Fler funkt...



Eyrkoghed Vastra Kyrkogarden Ky Sking
Gesver | A 64, 65, 68 lormabon  Suenston
Kythorarbs ~ Arbetsordn 0
Ayl svrakningsavial forskott St
Tronsakaone:
Bngh g o
T 2 -
o020 flerdrnetalnng Blar bk
Feemyat [CJAvaknsd o
[ Avrvaian s Suotiel | A 64. 65 66 2 Aot
Alde e
Shotselasl shanvet
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2 Registrera beloppet och vélj Betal.metod: Registrering. Var noga med att ange ratt
inbetalningsdatum. | Betal-info hanvisar du till fakturan som betalningen avser.

Sok efter gravplats utifran fakturanummer i FAS Kyrkogard

Via formularet Generell s6kning kan du soka fram gravplatser pa flera satt, men i samband med
avstamning infor arsbearbetning sa ar det vanligaste att du vet antingen fakturanummer (om du
har anvant dig av Kundfordringar per konto) eller gravplatsidentitet (for att leta upp ett avtal fran

avstamningsrapporten).

1 Oppna formularet Generell sokning fran startsidan eller via Arkiv > Generell s6kning.

2 | Sokvia: vdljer du Fakturanummer knutet till gravplats eller skotselavtal. Det ar aven
mojligt att soka pa fakturanummer fran Ekonomitjansten (GAS).

_-J Generell s0kning

Sdkia: Fakturanummer knutet 1l gravplats eller skotselavial w Stang
Ange hela faklurarumeed
Eftersorm fpkturanr ar unikd kommmes du vid

Emkiuranr 2445 sokning dinekt 8l granvplatstarmislsnet

Stanta sdkning Fares uhal ; GA Nl senasha




3 Efter sokning kommer du direkt till gravplatsen som ar kopplad till fakturan.

Generella tips vid avstamning

«Det kan vara hjalpsamt att titta pa arets skotseltransaktioner i FAS Kyrkogard. Dessa finner du
via Gravskotsel > Skotseltransaktioner. Du kan till exempel vélja att soka pa alla transaktioner for
IN-artikel. Du kan ocksa soka efter alla transaktioner som via Flerarsbetalning har blivit
registrerade och alltsa inte skapat ett bokféringsunderlag, de har [6pnummer 0.

«Kan det finnas avtal som har ett saldo som inte har aktiva skotselrader? Dessa avtal raknas inte
med i avstamningslistan. Testa att stamma av balanskontot mot Saldolista total i stallet, i den
rapporten tas aven avtal utan skotselrader med.

. Det kan aven vara intressant att titta pa arets transaktioner pa konto 3650. Om du hittar ovanligt
stora belopp bland transaktionerna kan det vara lage att titta noggrannare pa dessa. Manga
ganger ar det inbetalningar som hor till ett flerarigt avtal och alltsa ska in pa ett balanskonto
istallet.

Checklistor for arsbearbetning

Vi rekommenderar alla som gor arsbearbetning av skétselavtal att félja de checklistor som finns i
den har instruktionen. Checklistorna ar skrivna sa att de inte behdver anvandas tillsammans.
Eftersom varje checklista innehaller alla moment for en viss avtalstyp, finns samma moment
med pa flera checklistor. Om du har olika avtalstyper behdver du inte genomfdra ett moment
som du redan har utfort i samband med arsbearbetning av en annan avtalstyp. Om du har olika
avtalstyper kan du valja att arsbearbeta alla vid samma tidpunkt eller vid olika tidpunkter.

Avrakningsavtal efterskott

For att avrakningsavtal efterskott ska kunna avraknas korrekt behover de ha ett saldo. Om du har
Avrakningsavtal efterskott som inte har ett registrerat saldo i FAS Kyrkogard och vars saldo finns i
gravskotselskulden i balansrakningen behover du registrera in saldot pa avtalet i FAS Kyrkogard
enligt instruktion Registrera saldo ovan.



Checklista

1 Kontrollera och uppdatera arspris for skotselartiklar.

Kontrollera att skotselartiklarna har prisuppgifter som galler
2025.

2 Kontrollera konto/verks i Systemuppgifter samt i formularet Kyrkogard.

Kontrollera/andra uppgifterna via Systemuppgifter > Urval
uppgiftsgrupp: Redovisning > Uppgiftslista:

Kto Avrakn _EF
Kto Avrakn _EE
0 Kto Avrakn _F F
Kto Avrakn _FE
Kto Sl Avrakn F
Kto Sl Avrakn E
Kto Ranta
Kontrollera/andra uppgifterna via Grundregister >
Kyrkogard.
Verks t o m 1999-12-31

Verks fr o m 2000-01-01

3 Kontrollera om det finns transaktioner att bokfora.

Oppna formularet Bokféra skotsel via Gravskotsel >
Bokfora skotsel.

] Kontrollera om bokforingstransaktioner finns.



Valj kommandoknappen Start bokforing om det finns
ndgot att bokfora.

Las in eventuellt bokforingsunderlag i FAS Redovisning eller
se till att det bokfors hos Ekonomitjansten.

4 Oppnaformularet Arsbearbetning via Gravskotsel > Arsbearbetning.

[ Valj avtalstypen Avrakningsavtal efterskott.

5 Kontrollera rantesatserna om ranta ges pa aldre avtal.

Valj kommandoknappen Rantekoder... for att kontrollera
och andra procentsatserna for avtal med ranteberakning.

6 Skriv ut avstamningsrapport.

) Tillse att kommandoknappen Avstamning ar vald.

Tillse att det star Skotselavgift for ar 2025 och Ranterakna

U for ar 2025.

0 Valj kommandoknappen Start arsbearbetning. Svara Ja pa
att dela upp avstamningen pa avtal fére och efter 2000.
Vid papekande om ej tidigare arsavraknade avtal Stang
formularet och valj Rapporter > Gravskotsel > Skotselavtal.

0 GOr urval pa Ej arsbearb avtal, Kyrkogard <Ej vald> samt

Avtalstyp Avrikningsavtal efterskott. Atgarda om det finns
avtal med startar fore 2025 som inte avraknats for
tidigare ar. Avrakning maste goras for tidigare ar forst.

7 Kontrollera och stam av avstamningsrapporten mot huvudboken.



8 Kor arsbearbetningen.

GOor stickprovsvis kontroll av att avtalen avraknas ratt.
Kontrollera eventuellt kontoinnehavare.

Bokfor tillbaka kortfristig del fran foregdende bokslut, det
vill sdga vand foregdende ars verifikation.

Kontrollera om du har obetalda avtal via rapporten
Rapporter > Gravskotsel > Obetalda flerarsavtal med urval
2025-12-31. Lagg till obetalda avtal till avstamningslistans
totalsaldo.

Stam av mot balansrakningens konto (normalt konto 2382
och 2385) - Férandring (om utgdende saldo inte stammer),
Utg balans.

GOr eventuella korrigeringar (antingen i FAS Kyrkogard eller
i FAS Redovisning) for att fa avstamningsrapporten att
stamma mot bokforingen.

Spara avstamningsrapporten. Skriv garna pa
avstamningsrapporten vilket balanskonto som avses.

Oppna formuliret Arsbearbetning via Gravskotsel >
Arsbearbetning. Tillse att kommandoknappen
Registerpaverkan.

Tillse att det star Skotselavgift for ar 2025 och Ranterdkna
for ar 2025.

Valj kommandoknappen Start arsbearbetning.

Skriv ut kontoutdragen, vilka ska skickas till
gravrattsinnehavarna. Kontoutdragen kan skrivas ut i ett
senare skede via Rapporter > Gravskotsel > Kontoutdrag.



Valj kommandoknappen Skriv ut i formularet Utskrift
saldolista och skriv ut rapporten Saldolista omrakningsar
(inte Saldolista total). Valj Skriv ut och Stang.

Valj om du vill skriva ut informationsloggen angaende
arsbearbetning med Ja eller Nej.

| formularet Utskrift skotselavtal skrivs rapporten
Avrakningsavtal med otillrackligt saldo for nésta arliga
bearbetning ut. Se till att Urval ar satt till <kyrkogard Ej
Vald>. Valj Skriv ut.

Om du vill skrivs aven rapporten Avslutade skotselavtal ut.
GOr urval Kyrkogard: <kyrkogard Ej Vald>, Avtalstyp:
Avrikningsavtal efterskott, Avls. Ar: 2025. Vlj Skriv ut och
Stang.

9 Bokfor avrakningstransaktionerna.

10 Goravstamning.

Oppna formularet Bokféra skotsel via Gravskotsel >
Bokfora skotsel.

Valj kommandoknappen Start bokforing.

Las in bokforingsunderlagen i FAS Redovisningen eller se till
att det bokfors hos Ekonomitjansten.

Stam av Utg. saldo pa Saldolista omrakningsar mot Utg.
balans pa balanskontot (normalt 2382, 2385).

Skriv till eventuella annu ej betalda avtal pa Saldolista
omrakningsar, rakna samman totalsumman. Rapporten
skrivs via Rapporter > Gravskotsel > Obetalda flerarsavtal
med urval 2025-12-31.



Skriv pa Saldolista omrakningsar vilket balanskonto som
[ :
avses och spara rapporten till bokslutet.

Skriv ut rapporten Saldolista bokslut (kort/langfristig
J skuld) nar samtliga flerarsavtal ar drsbearbetade. Listan
finns under Rapporter > Gravskotsel > Saldolista.

Avrakningsavtal bank

Avrakningsavtal bank dr avtal dar saldot p4 avtalet finns p3 ett bankkonto. Arsbearbetningen
skapar en rapport att skicka till banken sa att de kan ta ut korrekt belopp for arets skétsel fran
kontot. Innan du féljer checklistan bor du kontrollera att avtalen innehaller korrekta
uppdragsrader och att clearing- och kontonummer ar korrekt registrerade. Ga igenom avtalen via
Gravskotsel > Gravskotsel > Urval, Kyrkogard: <kyrkogard ej vald>, Avtalstyp: Avrakningsavtal
bank, Urval avsl: Endast aktiva avtal > Start sokning > Valj alla, darefter kan du bladdra mellan
avtalen via pilarna langst ned till hger Gravskotselfonstret.

Checklista

1 Kontrollera och uppdatera arspris for skotselartiklar.

Kontrollera att skotselartiklar har prisuppgifter som galler
D 2025

2 Oppna formuléret Arsbearbetning via Gravskotsel > Arsbearbetning.

J Valj avtalstyp Avrakningsavtal bank.

3 Skriv ut avstamningsrapport.



] Tillse att kommandoknappen Avstamning ar vald.
] Tillse att det star Skotselavgift for 2025.

J Vilj kommandoknappen Start arsbearbetning.

4 Kontrollera avstamningsrapporten.

Gor stickprovsvis kontroll av avtalen. Spara
avstamningsrapporten.

5 Kor arsbearbetning.

J Tillse att kommandoknappen Registerpaverkan ar vald.
[ Tillse att det star Skotselavgift for 2025.
J Vilj kommandoknappen Start drsbearbetning.

6 Lamna uttagslistan till banken.

] Banken gor sedan uttag pa kontona efter denna lista.

Fasttidsavtal och Blomsteravtal

Blomsteravtal ar ett fasttidsavtal som endast omfattar smyckning. En gravplats kan ha ett
grundskotselavtal (Fasttidsavtal) som [Oper pa ett visst antal ar och ett blomstersmyckningsavtal
(Blomsteravtal) som l6per pa ett annat antal ar.



Fasttidssavtal eller Blomsteravtal som har tillkommit under aret behover ha fatt ett saldo
registrerat. Om du har anvant funktionen Flerdrsbetalning nar du lagt upp avtal under aret och
de fakturor som avser avtalen ar satta som betalda, kommer saldona att vara korrekt
registrerade.

Om du av ndgon anledning har Fasttidsavtal eller Blomsteravtal som tillkommit under 2025 och
inte har ett saldo i FAS Kyrkogdrd behdver du registrera saldot eller korrigera saldot pa avtalet i
FAS Kyrkogard enligt instruktionen under rubriken Saldo pa flerarsavtal.

For att Fasttidsavtal och Blomsteravtal ska avraknas korrekt behdver det finnas ett arsbelopp
angett pa avtalet. Kontrollera att arsbelopp ar angett pa Fasttidsavtal och Blomsteravtal via
Gravskotsel > Gravskotsel > Urval, Kyrkogdrd: <kyrkogard ej vald>, Avtalstyp: Fasttidsavtal eller
Blomsteravtal, Urval avsl: Endast aktiva avtal > Start sokning > Valj alla. Darefter kan du bladdra
mellan avtalen via pilarna langst ned till hoger i Gravskotselfonstret.
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Om du har bade Fasttidsavtal och Blomsteravtal foljer du checklistan och utfor drsbearbetning
en gang per avtalstyp.

Checklista

1 Kontrollera och uppdatera arspris for skotselartiklar.



Kontrollera att skotselartiklarna har prisuppgifter som galler
[ for 2025. Det gor att kolumnen Verklig kostnad i
avstamningsrapporten har korrekta belopp.

2 Kontrollera konto/verks i Systemuppgifter samt i formularet Kyrkogard.

Kontrollera/andra uppgifterna via Systemuppgifter > Urval
uppgiftsgrupp: Redovisning > Uppgiftslista:

Kto Fasttid _F

Kto Fasttid _ E 3ar

Kto Fasttid _E

Kto Sl Fast _F

Kto S| Fast _ E3ar

Kto Sl Fast _ E

Kto Blomster _F

Kto Blomster _ E3ar
Kto Blomster _E

Kto SKUR
Kontrollera/andra uppgifterna via Grundregister >
Kyrkogard.

Verks t o m 1999-12-31

Verks fr o m 2000-01-01

3 Kontrollera om det finns transaktioner att bokfora.

Oppna formularet Bokféra skotsel via Gravskotsel >
Bokfora skotsel.

J Kontrollera om bokfoéringstransaktioner finns.



Valj kommandoknappen Start bokforing om det finns
ndgot att bokfora.

Las in eventuellt bokforingsunderlag i FAS Redovisning eller
se till att det bokfors hos Ekonomitjansten.

4 Oppnaformularet Arsbearbetning via Gravskotsel > Arsbearbetning.

0J

Valj avtalstypen Fasttidsavtal/Blomsteravtal.

5 Skriv ut avstamningsrapport.

UJ

Tillse att kommandoknappen Avstamning ar vald.

Tillse att det star Skotselavgift for ar 2025 och att faltet
Procentsats skuldupprakning ar ratt (se under Allmanna

uppgifter).

Valj kommandoknappen Start arsbearbetning. Svara Ja pa
att dela upp avstamningen pa avtal fore och efter 2000.

Om du far upp ett fonster som sager att det finns ett eller
flera avtal som saknar uppgift om Arsbelopp, svara Nej p3
fragan och kontrollera Fasttidsavtal/Blomsteravtal, se
inledande text ovan. Om du vet att din forvaltning har
“gamla Fasttidsavtal” som inte ska ha saldo kan du valja att
svara Ja och inte kontrollera avtal.

Vid pdpekande om ej tidigare drsavraknade avtal Stang
formularet och valj Rapporter > Gravskotsel > Skotselavtal.
GOr urval pa Ej drsbearb avtal, Kyrkogard: <Ej vald> och
Avtalstyp: Fasttidsavtal/Blomsteravtal. Atgdrda om det
finns avtal med startar fore 2025 som inte har avriaknats
for tidigare ar. Avrakning maste goras for tidigare ar forst.

6 Kontrollera och stam av avstamningsrapporten mot huvudboken.



Bokfor tillbaka kortfristig del fran foregdende bokslut, det
vill sdga vand foregdende ars verifikation.

Ta hansyn till eventuella obetalda avtal. Skriv ut rapporten
Obetalda flerarsavtal via Rapporter > Gravskotsel >

[ Obetalda flerdrsavtal med urval 2025-12-31. Lagg till
eventuella obetalda avtal till avstamningslistans
totalbelopp.

Stam av mot balansrakningens konto - Férandring, Utg
balans.

Spara avstamningsrapporten. Skriv garna pa respektive
rapport vilket balanskonto som avses.

Om Fasttidsavtal och Blomsteravtal finns pa samma
[ skuldkonton maste du ta ut avstamningslistor for bada
avtalstyperna och rakna samman dessa saldon.

7 Kor arsbearbetningen.

Oppna formularet Arsbearbetning via Gravskotsel >
O Arsbearbetning. Tillse att
kommandoknappen Registerpaverkan ar vald.

Tillse att det star Skotselavgift for ar 2025 och kontrollera att
J skuldupprakningsfaktorn ar ratt (se under Allmanna
uppgifter). Satts i januari 2026.

J Valj kommandoknappen Start arsbearbetning.

Valj kommandoknappen Skriv ut i formularet Utskrift
OJ saldolista och skriv ut rapporten Saldolista omrakningsar
(inte Saldolista total). Valj Skriv ut och Stang.

Valj om du vill skriva ut informationsloggen angdende
arsbearbetning med Ja eller Nej.



| formularet Utskrift skotselavtal skrivs rapporten
Avslutade skotselavtal ut. Se till att urval ar satt till
<kyrkogard Ej Vald>, Avtalstyp: Fasttidsavtal/Blomsteravtal,
Avsl.ar: 2025. Valj Skriv ut.

Skriv ocksa ut rapporten Som upphor med urval
<kyrkogard Ej Vald>, Avtalstyp Fasttidsavtal/Blomsteravtal,
Period 2026-01-01 -2026-12-31 (eller for den period du
onskar). Valj Skriv ut och Stang.

8 Bokfor avrakningstransaktionerna.

9 GOravstamning.

Oppna formularet Bokféra skétsel via Gravskotsel >
Bokfora skotsel.

Valj kommandoknappen Start bokforing.

Las in bokforingsunderlagen i FAS Redovisningen eller se till
att det bokfors hos Ekonomitjansten.

Stam av Utg. saldo pa Saldolista omrakningsar mot Utg.
balans pa balanskontot.

Skriv till eventuella annu ej betalda avtal pa saldolista
omrakningsar, rakna samman totalsumman. Rapporten
skrivs via Rapporter > Gravskotsel > Obetalda flerarsavtal
med urval 2025-12-31.

Om bade Fasttidsavtal och Blomsteravtal finns och samma
balanskonton anvands - rakna samman beloppen pa
saldolistorna till ett belopp fore avstamning mot
balanskontot.



Skriv pa saldolistan vilket balanskonto som avses (normalt
J kontona 2381, 2384 och/eller 2386) och spara rapporten till
bokslutet.

Skriv ut rapporten Saldolista bokslut (kort/langfristig
[ skuld) nar samtliga flerarsavtal ar arsbearbetade. Rapporten
finns under Rapporter > Gravskotsel > Saldolista.

Bokfor kortfristig skuld i FAS Redovisning eller skicka
OJ rapport Saldolista bokslut till Ekonomitjansten sa att de kan
bokféra den kortfristiga skulden.

10 Berdkna eventuell internranta pa gravskotselskuld.

For Fasttidsavtal och Blomsteravtal med starttid fore 2000
ska du efter avstamning mot balanskontot berdkna intern
intaktsranta.

For mer information se Internranta 2025 pa Svenska Kyrkans
intranat Kornet - Ekonomi och finans i mitten av januari
2026.

Ta fram UB for kontot avseende Fasttidsavtal fére 2000 via
balansrakningen eller Saldolista omrakningsar.

Berakna rantan genom att multiplicera UB med
procentsatsen.

Bokfor rantan manuellt i redovisningssystemet i kontoklass
9 och kreditera med verks 801 samt debitera med verks 692.

Avrakningsavtal forskott

For att avrakningsavtal forskott ska kunna avraknas korrekt behdver de ha ett saldo. Om du har
Avrakningsavtal forskott som inte har ett saldo i FAS Kyrkogdrd behover du registrera saldot eller
korrigera saldot pa avtalet i FAS Kyrkogard enligt instruktion ovan under rubriken Saldo pa



flerarsavtal.

Ej betalda skotselavtal

Om du har Avrékningsavtal forskott, som inte hade ett saldo nar du gjorde arsbearbetningen for
2025, behover du manuellt korrigera saldot pa dessa avtal for att fa betalt for 2025 ars skotsel.
Skriv ut Saldolista total via Rapporter > Gravskotsel > Saldolista > Rapporttyp: Saldolista total,
Avtalstyp: Avrakningsavtal forskott, Tag endast med transaktioner t o m: 2025-12-31.

Du behover atgarda avtal med startdatum innan 2026 som i Saldolista total saknar belopp i
kolumnen Avraknat (inkl SKUR) eller Korrigering. For att ta ut avgiften for 2025 korrigeras saldot
enligt instruktion ovan under rubriken Korrigera saldo.

Avtal for 2025 som tillkommit efter arsbearbetning 2025

Om det har tillkommit nya Avrakningsavtal forskott sedan du gjorde arsbearbetningen for 2025
behover dessa avtal drsbearbetas for 2025 fore drsbearbetningen avseende 2026. Kor
arsbearbetning for de tillkommande avtalen enligt checklistan med urval Skotselavgift for ar:
2025 och med 2025 ars priser.

Saldolista omrakningsar for 2026

Saldolista omrakningsar for 2025 skrivs ut i samband med drsbearbetningen for 2026. Det beror
pa att eventuell ranteberdkning gors forst da aret ar slut.

Checklista

1 Kontrollera och uppdatera arspris for skotselartiklar.

Kontrollera att skotselartiklarna har prisuppgifter som galler
2026. For att ha kvar prishistoriken, skriv garna ut rapporten
Artikel via Rapporter > Grundregister > Artikel innan
prisjustering genomfors.



2 Kontrollera konto/verks i Systemuppgifter samt i formularet Kyrkogard.

Kontrollera/andra uppgifterna via Systemuppgifter > Urval
uppgiftsgrupp: Redovisning > Uppgiftslista:

Kto Avrakn _EF
Kto Avrakn _E E
0 Kto Avrakn _F F
Kto Avrakn _F E
Kto Sl Avrakn F
Kto Sl Avrakn E
Kto Ranta
Kontrollera/andra uppgifterna via Grundregister >
Kyrkogard.
Verks t o m 1999-12-31

Verks fr o m 2000-01-01

3 Kontrollera om det finns transaktioner att bokfora.

Oppna formularet Bokfora skotsel via Gravskotsel >

U Bokfora skotsel.
) Kontrollera om bokforingstransaktioner finns.
Valj kommandoknappen Start bokforing om det finns
] o )
nagot att bokfora.
0 Las in eventuellt bokforingsunderlag i FAS Redovisning eller

se till att det bokfors hos Ekonomitjansten.

4 Oppna formuliret Arsbearbetning via Gravskotsel > Arsbearbetning.



O Valj Avrakningsavtal forskott.

5 Kontrollera rantesatserna om ranta ges pa aldre avtal.

Valj kommandoknappen Rantekoder... for att kontrollera
och andra procentsatserna for avtal med ranteberdkning
(ranteberdkning ska normalt bara goras pa avtal som startat
fore 2002).

6 Skriv ut avstamningsrapport.

J Tillse att kommandoknappen Avstamning ar vald.

Tillse att det star Skotselavgift for ar 2026 och Ranterdkna

U for ar 2025.
Vid meddelande om att mottagare saknas, notera
0 : or -
gravplatsid eller avbryt och atgarda.
0 Valj kommandoknappen Start arsbearbetning. Svara Ja pa
att dela upp avstamningen pa avtal fére och efter 2000.
Vid papekande om ej tidigare arsavraknade
avtal Stang formularet och valj Rapporter > Gravskotsel >
0 Skotselavtal. Gor urval pa Ej drsbearb avtal, Kyrkogard <Ej

vald> samt Avtalstyp Avrakningsavtal forskott. Atgdrda om
det finns avtal med startar fore 2026 som inte avriaknats
for tidigare ar. Avrakning maste goras for tidigare ar forst.

7 Kontrollera och stam av avstamningsrapporten mot huvudboken.

Gor stickprovsvis kontroll av att avtalen avraknas ratt, ser
beloppen i kolumnen Verklig kostnad ut att stamma?



8 Kor arsbearbetningen.

Stam av mot balansrakningens konto (pa 2026, normalt
kontona 2382, 2385) - Forandring, Utg balans.

Ta hansyn till eventuella obetalda avtal. Skriv ut rapporten
Obetalda flerarsavtal via Rapporter > Gravskotsel >
Obetalda flerarsavtal med urval 2026-dagens datum. Lagg
till eventuella obetalda avtal till avstamningslistans
totalbelopp.

Bokfor pa 2025 tillbaka kortfristig del fran foregdende
bokslut, det vill sdga vand foregaende ars verifikation. For
over ingdende balanser (https://guide.admino.app/fas-
redovisning-arsrutiner/for-over-ingaende-balans) till 2026
och stam sedan av 2026 mot avstamningslistan.

Spara avstamningsrapporten. Skriv garna pa
avstamningsrapporten vilket balanskonto som avses samt
om det finns obetalda avtal.

Oppna formuliret Arsbearbetning via Gravskétsel >
Arsberabetning. Tillse att
kommandoknappen Registerpaverkan ar vald.

Tillse att det star Skotselavgift for ar 2026 och Ranterakna
for ar 2025.

Valj kommandoknappen Start arsbearbetning.

Skriv ut kontoutdragen, vilka ska skickas till
gravrattsinnehavarna. Kontoutdragen kan skrivas ut i ett
senare skede via Rapporter > Gravskotsel > Kontoutdrag.

Valj kommandoknappen Skriv ut i formularet Utskrift
saldolista och skriv ut rapporten Saldolista omrakningsar
(inte Saldolista total). Valj Skriv ut och Stang.


https://guide.admino.app/fas-redovisning-arsrutiner/for-over-ingaende-balans
https://guide.admino.app/fas-redovisning-arsrutiner/for-over-ingaende-balans
https://guide.admino.app/fas-redovisning-arsrutiner/for-over-ingaende-balans
https://guide.admino.app/fas-redovisning-arsrutiner/for-over-ingaende-balans

Valj om du vill skriva ut informationsloggen angaende
arsbearbetning med Ja eller Nej.

| formularet Utskrift skotselavtal skrivs rapporten
Avrakningsavtal med otillrackligt saldo for nasta arliga
bearbetning ut. Se till att Urval ar satt till <kyrkogdrd Ej
Vald>. Valj Skriv ut.

Skriv aven ut rapporten Avslutade skotselavtal. Gor urval
Kyrkogard: <kyrkogdrd Ej Vald>, Avtalstyp: Avrakningsavtal
forskott, Avls. Ar: 2026. Vilj Skriv ut och Sting.

9 Bokfor avrakningstransaktionerna.

10 Goravstamning.

Oppna formularet Bokfora skotsel via Gravskotsel >
Bokfora skotsel.

Valj kommandoknappen Start bokforing.

Las in bokforingsunderlagen i FAS Redovisningen eller se till
att det bokfors hos Ekonomitjansten.

Stam av Utg. saldo pa Saldolista omrakningsar mot Utg.
balans pa balanskontot fér 2025. Saldolista for 2026 far du
nar du kor drsbearbetning for 2026/2027 pa grund av att
ranterakning for 2026 gors forst vid arsbearbetning for
2026/2027.

Skriv till eventuella @nnu ej betalda avtal pa Saldolista
omrakningsar, rakna samman totalsumman. Rapporten
skrivs via Rapporter > Gravskotsel > Obetalda flerdrsavtal
med urval 2025-12-31.

Skriv pa saldolistan vilket balanskonto som avses och spara
rapporten till bokslutet.



Skriv ut rapporten Saldolista bokslut (kort/langfristig
J skuld) nar samtliga flerarsavtal ar arsbearbetade. Rapporten
skrivs ut via Rapporter > Gravskotsel > Saldolista.

Faktureringsavtal (Ettarsavtal) forskott/efterskott

Den vanligaste typen av faktureringsavtal ar Fakturering 1 ar forskott. Forskott innebar att
fakturering sker i borjan av det ar som skotseln avser.

Om du ska arsbearbeta Faktureringsavtal efterskott foljer du nedan checklista for forskottsavtal,
men ser till att skotselartiklarna har 2025 ars priser vid arsbearbetning.

Avsluta avtal

Innan drsbearbetning ar det viktigt att du avslutar alla avtal som har blivit uppsagda, sa att
fakturor inte felaktigt skapas for dessa. Oppna aktuellt Faktureringsavtal och markera Avslutad.
Svara Ja pa efterfoljande fraga.

E Gravskédtsel x
Kyrkogdrd: \fastra kyrkogarden Kyrkogardsarbetare Stang
Gravar VK A 58 Information: |ohansson.Johan
Kyrkorarb: S5 - Arbetsordn 1

#Aytalstyp: Fakturering 1 &r férskott L . _
Berikning skdtselavgift

Awvtalstid mm ATEKNE: ekl avift
Ti:[202401-01| - [2028#12-31 Avtlangd 1 kr Fler funkt
Fomyat: | 2024 | @ Avsiutad: 202 = = Skistsel D

|| Awvakia skotselinbetaining :
Aldre skatselnr Walfri D
i e . Arshoarbetad: (203 Mottagare fakiura
Scdi e Lt <0 Andersson Anders

Rensa obetalda ettarsavtal

Om det finns obetalda fakturor for Faktureringsavtal fran forra drsbearbetningen kan funktionen
Rensa obetalda ettarsavtal anviandas for att kreditera en eller flera obetalda fakturor och, om s&
onskas, samtidigt avsluta dessa avtal. Anvand funktionen innan du gor arsbearbetningen for



forskottsavtal for 2026. Funktionen kors via Kundreskontra > Rensa obetalda ettarsavtal >
markera de avtal som ska krediteras och avslutas > Start rensning.

[=2] Rensa obetalda faktureringsavtal

1 Vilj de avial som skall avslutas

| istan nedan redovisas f: betalda fakturor il avtypen
Markera i kolumnen 'Urval' de skitselavial som skail upphira
Anvind knappen [Visa info... for att visa fakturainformation

Forfalodsg  Gravplas Fakturanr  Fakiurabelopp Urval
)‘ 2020322 MKA 1.2 52 893,00 (]
|| 2020322 kA 50.61 0 624.00 [

Markeragle | Avmarkeraalla | Visainfo Antal avtal 9

()Visa &ven icke forfalina fakturor (férfallodag efter 2025-10-10)
(7] Taq 8 hansyn il fakturakalla vid urval

2 Genomfr rensning av obetalda avial

Fakturomsa for de markerade avialen kommer att krediteras och skotselavialen
kommer att erhélla status avsiutade.

(] Endast kraditera fakfurorma utan att aveiata avtalen.

Forlangning av avtal

Faktureringsavtal forlangs arligen nar arsbearbetningen kors, till dess att avtalet sags upp och
avslutas i FAS Kyrkogard.

Checklista

1 Kontrollera och uppdatera arspris for skotselartiklar.

Kontrollera att artiklarna har prisuppgifter som galler 2026

0 (2025 vid efterskott). For att ha kvar prishistoriken, skriv
garna ut rapporten Artikel via Rapporter > Grundregister >
Artikel innan prisjustering genomfors.

2 Kontrollera konto och verksamhet pa artiklarna.



Skotselartiklar ska ha resultatkonto (intdaktskonto t ex 3650)
[ och konteringsuppgifter _Kgd, las mer under rubriken
Artiklar och uppdragsrader ovan.

3 Kontrollera mottagaruppgifter. Hoppa 6ver punkten om du vet att uppgifterna avseende
faktura ar korrekt registrerade eller om du har sa manga avtal att det ej ar majligt.

Valj Gravskétsel > Gravskotsel > Urval Kyrkogard: <kyrkogard
Ej Vald>, Avtalstyp: Fakturering 1 ar forskott, Urval avsl:

0 Endast aktiva avtal > Start sokning. Valj kommandoknappen
Valj alla, bladdra mellan avtalen med pilarna langst ned till
hoger och kontroller att det finns uppgifter vid Mottagare
faktura.

Du kan kontrollera adressuppgifter m m via
kommandoknappen med tre punkter som finns till hoger

() om Mottagare faktura. Notera att uppgiften Skotseladress i
Anhorigregistret inte styr var fakturan skickas utan det ar
Mottagare faktura som anger faktureringsadress.

4 Oppna formularet Arsbearbetning via Gravskotsel > Arsbearbetning.

0 Valj avtalstyp Fakturering 1 ar forskott eller Fakturering 1
ar efterskott, Fakturering granris efterskott

5 Skriv ut avstamningsrapport.

J Tillse att kommandoknappen Avstamning ar vald.
O Tillse att det star Skotselavgift for 2026 (2025 vid efterskott).
J Vilj kommandoknappen Start drsbearbetning.

Kontrollera med hjalp av avstamningsrapporten.



7

Kor arsbearbetning.

Gor stickprovsvis kontroll av att avtalen avraknas ratt, dvs
ser beloppen i kolumnen Verklig kostnad rimliga ut? Finns
det tvd rader med samma gravplatsid? Kontrollera och
justera vid behov.

Oppna formuliret Arsbearbetning via Gravskétsel >
Arsbearbetning. Tillse att kommandoknappen
Registerpaverkan.

Tillse att det star Skotselavgift for 2026 (2025 vid efterskott).

Om du inte ska avisera fakturorna samma dag som
arsbearbetning utfors, ar det viktigt att du anger datum da
avisering ska utforas vid Fakt.datum.

Valj kommandoknappen Start arsbearbetning.

Far du meddelande om att fakturamottagare saknas -
anteckna och kontrollera dessa skotselavtal nar resten av
arsbearbetningen ar klar. OBS! Det skapas ingen faktura for
avtal utan Mottagare faktura, dessa avtal maste faktureras
manuellt efter arsbearbetningen.

Stang déarefter formularet Arsbearbetning.

Om du vill kontrollera/andra en eller flera fakturor innan du
aviserar - valj Kundreskontra > Kundfakturor och gor urval
pa Ej aviserade fakturor.

8  Skriv ut fakturorna via Kundreskontra > Avisering (ej om du har Ekonomitjansten).

Om du har Ekonomitjansten aviserar du via Arkiv > GAS-
centralen > Skicka order.



] Tillse att onskad Fakturatyp ar vald.

Om annan referens @n den som utfort drsbearbetningen ska

0 sta pa fakturorna, valj vid Byt ut 'Var referens' till den som
ska sta som referens. Valj eventuellt meddelande som ska
sta pa fakturorna vid Meddelande.

Valj kommandoknappen Utskrift for att skriva ut
fakturorna.

9 Bokfor kundfordringarna via Kundreskontra > Bokféra kundreskontra (ej om du har
Ekonomitjansten).

Verifikationsdag kommer att ha dagens datum. Denna

U uppgift ska inte andras.

Skriv ut avstamningslista och/eller spara den som en pdf
[ . .

genom att ange en pdf-skrivare som standardskrivare.
O Markera metod Registerpaverkan (om inte detta ar forvalt).
J Valj kommandoknappen Start bokf.
) Las in bokforingsunderlaget i redovisningssystemet.

Stam av kundfordringars konto mot avstamningslistan som
0 du fatt i FAS Kyrkogard i samband med registerpaverkan av

bokféringen. Avstamningsrapporten ska komma den som
har hand om redovisningen tillhanda.



