
Bewerk bestaande gebruikersgroepen door op het potloodpictogram naast de gebruikersgroep te 
klikken.
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Klik op Naam om de naam van de gebruikersgroep te wijzigen.
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Toestemmingsrechten van de gebruikersgroep kunnen worden geselecteerd door te klikken op  Geen, 
Zonder managercode of Managercode is vereist.   Let op: Er kan slechts één van de 
toestemmingsrechten worden aangevinkt. 
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Vink de toestemmingsrechten aan die u wilt geven.   Let op: vergeet niet naar beneden te scrollen voor 
meer toestemmingsrechten.
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Klik op Opslaan om de wijzigingen te bevestigen.

booq - Gebruikersgroepen

5 of 30



Klik op het kopieerpictogram om een   bestaande gebruikersgroep te dupliceren.
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Klik op het tekstveld  Naam om de Naam te bewerken.
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Pas of bewerk de toestemmingsrechten door de voorkeursrechten aan te vinken .   Let op: vergeet niet 
naar beneden te scrollen voor meer toestemmingsrechten.
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Klik op  Opslaan  om de wijzigingen te bevestigen.
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Klik op +  Gebruikersgroep toevoegen om een   nieuwe gebruikersgroep toe te voegen.
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Klik op  het tekstveld  naast Naam* e typ de nieuwe Gebruikersgroepnaam in. 
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Klik op  Type*  om het gebruikerstype te selecteren. Kies tussen Backoffice-gebruiker of App-gebruiker.
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Vink het volgende vakje aan om g e b r u i k e r s a u t o r i s a t i e g e b i e d e n te gebruiken .   Opmerking: door dit 
vakje aan te vinken, worden alle gebieden geselecteerd. 
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Door het vakje v o o r k e u r s a u t o r i s a t i e g e b i e d aan te vinken, wordt niet elk gebied automatisch aangevinkt.
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Klik op de volgende knop om de gebruiker (groep) toe te staan   het kassaprogramma te verzenden.   
Opmerking: de knop wordt blauw, indien geactiveerd.
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Selecteer welke machtigingsrechten beschikbaar zijn voor de gebruikersgroep. Kies tussen Geen , 
Lezen , Lezen&Schrijven . 

booq - Gebruikersgroepen

16 of 30



Klik op de  pijlen naast Artikelen & Algemeen om alle machtigingen in deze categorieën te zien. 
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Vink de cirkel naast Geen aan om geen rechten te geven.
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Vink de cirkel naast Lezen aan om alleen-lezen machtigingen te geven.
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Vink de cirkel naast Read&Write aan om alleen-lezen e-schrijfrechten te geven.
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Het is ook mogelijk om voor verschillende zaken verschillende machtigingen te geven. Vink hiervoor 
handmatig uw favoriete submenu's aan. 
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Klik op de pijl naast Financiën om te zien voor welke items je toestemming geeft.
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Kies tussen  Geen ,  Vandaag  en  Alles .   Opmerking: door een van deze opties aan te vinken, selecteert 
u automatisch alle items in deze m a c h t i g i n g s c a t e g o r i e . 
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Vink de cirkel naast Geen aan om geen rechten te geven.
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Vink de  cirkel  naast Vandaag aan om toestemming te geven voor vandaag.
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Vink de  cirkel  naast Alles aan om toestemming te geven voor Alles.
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Het is ook mogelijk om voor verschillende zaken verschillende machtigingen te geven. Vink hiervoor 
handmatig   uw favoriete submenu's aan. 
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Klik op  Opslaan om deze te bevestigen.
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Uw nieuwe gebruikersgroep is toegevoegd. Dat is het. Je bent klaar. 
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Scan to go to the interactive player
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