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EDITOREN BRIEFING 

Stand 27.05.2019 

Von Andreas Marks 

 

 

INHALT: 

➔ Schritt-für-Schritt Anleitung zum Erstellen einer neuen Seite mit 

contentful.com 

➔ Schritt-für-Schritt Anleitung zum Übersetzen von einzelnen, statischen 

Begriffen mit locize.io (folgt…) 

 

 

Schritt für Schritt Anleitung: Neue Seite erstellen 

 

● Oben rechts im Browserfenster Add entry > Page: Standard auswählen 

 

● Die Übersetzungen einrichten 

Per Klick auf “Change” in der rechten Spalte unter „Translation“ öffnet sich ein 

Fenster zum Hinzufügen von allen gewünschten Sprachen. Fügen Sie die Sprachen 

hinzu, die Sie in diesem Durchgang erfassen möchten. Sie können auch keine 

Sprachen hinzufügen und erst einmal alles nur auf Deutsch erfassen. 

 

 
 

 
 

 



2 

● Page: Alle benötigten und gewünschten Felder ausfüllen 

Die neu erfasste Seite wird als Entwurf angelegt (DRAFT).  

 

INFOS ZU DEN FELDERN (CONTENTTYPE > PAGE:STANDARD): 

 

● Internal title 

Wird nur in Contentful angezeigt (in der Übersicht aller Inhalte). Es ist wichtig 

dass er selbsterklärend ist. (z.B. “Angebot Testament”) 

 

● Mood Image 

Das Headerbild der Seite erscheint ganz oben auf der Seite und wird durch 

die entsprechende Farbleiste abgeschlossen.  

 

Haben Sie das gewünschte Bild bereits zuvor hochgeladen?  

Dann wählen Sie die Option „Link existing entry“ und wählen Sie das 

entsprechende Bild aus. 

 

Falls das Bild nicht bereits im System ist, wählen Sie die Option „Create New 

Content Element: Mood Image and link“. 

 

Bildqualität  

150dpi, min. 3000px breit. 

Moodbilder werden immer als .jpg hochgeladen. 

 

● Kicker 

Der Kicker wird üblicherweise als kommunikativer Titel genutzt. Da der 

Haupttitel aus SEO-Sicht möglichst aussagekräftig sein soll, haben wir hier 

die Möglichkeit die User emotional abzuholen. 

 

Die neu erfasste Seite wird als Entwurf angelegt (DRAFT). 
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Der Kicker wird in roter Schrift oberhalb des Haupt-Seitentitels angezeigt. 

 

● Title 

Der Seitentitel soll möglichst selbsterklärend und aussagekräftig sein und 

muss das primäre Keyword für diese Seite enthalten. 

 

Der Seitentitel wird einerseits auf der Seite ganz oben angezeigt (unterhalb 

des Kickers), andererseits wird er auch an anderen Orten, wie in den Google 

Suchergebnissen, verwendet. 

 

● Slug 

Der Slug komplettiert die URL für diese Seite. Dieser wird nach dem letzten 

„/“ der Seiten-URL angefügt. Der Slug muss das primäre Keyword für diese 

Seite enthalten. 

 

Wenn der Status der Seite DRAFT ist, werden die slugs für alle vier Sprachen 

automatisch aus den Titeln generiert.  

 

Achtung: Keine Leerzeichen und/oder Umlaute in den Slugs, sonst werden 

sie vom System nicht erkannt. 

 

● Content Elements 

Im Bereich Content Elements wird der restliche Aufbau der Seite definiert. 

Durch das Aneinanderreihen von unterschiedlichen Elementen lassen sich 

alle Arten von Seiten zusammenstellen. 

 

Haben Sie das gewünschte Element bereits zuvor verwendet?  

Dann wählen Sie die Option „Link existing entry“ und wählen Sie das 

entsprechende Element aus. 

 

Falls das Element nicht bereits im System ist, wählen Sie die Option „Create 

New entry and link“ und wählen Sie das gewünschte Inhaltselement, dass Sie 

hinzufügen möchten. 

 

Info: Die Details zu allen Content Elements finden Sie in Kapitel 3 (S. 12). 

 

● Title Tag 

Das Title Tag kommt bei Rich Links in WhatsApp oder Facebook zum 

Beispiel zum Zug. Kopiert jemand den Link einer Seite in den Chat, wird eine 

automatische Vorschau auf die Seite/den Artikel generiert.  

 

Diese Vorschau nutzt das Title Tag als Titel. 

 

● Meta Description 

Diese Vorschau nutzt die Meta Description als Beschreibung. 

 

● Sharing Image 

Diese Vorschau nutzt das Sharing Image als Bild. 
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Bildqualität  

150dpi, 1200 x 630px 

Sharing Images werden immer als .jpg hochgeladen. 

 

 

AUFLISTUNG UND ERKLÄRUNG ZU DEN INHALTSELEMENTEN: 

 

 

● Content Element: Text 

Das Element Text wird verwendet, um einen Textbereich auf der Seite 

darzustellen. Dieser kann je nach Bedürfnis in einer oder zwei Spalten 

dargestellt werden und mit einer Call-To-Action ergänzt werden. 

 

 
 

Folgende Felder können definiert werden: 

 

Titel: 

Der Titel wird oberhalb des Textes angezeigt. Soll kein Titel angezeigt 

werden, kann das Feld leer gelassen werden. 

 

Text: 

Hier kann der gewünschte Text hinterlegt werden. Wird nur dieses Feld 

verwendet, wird der Text in nur einer Spalte über die gesamte Breite 

angezeigt. Wird auch das zweite Textfeld ausgefüllt, erscheinen der Inhalt 

des Feldes Text in der linken Spalte und der Inhalt des Feldes Text2 in der 

rechten Spalte. 

  

Text2: 

Hier kann der gewünschte Text hinterlegt werden. Wird nur dieses Feld 

verwendet, wird der Text in nur einer Spalte über die gesamte Breite 

angezeigt. Wird auch das zweite Textfeld ausgefüllt, erscheinen der Inhalt 

des Feldes Text in der linken Spalte und der Inhalt des Feldes Text2 in der 

rechten Spalte. 

 

Call-To-Action: 

Hier kann noch ein Button hinzugefügt werden.  

 

Haben Sie den gewünschten Button bereits zuvor einmal verwendet?  

Dann wählen Sie die Option „Link existing entry“ und wählen Sie das 

entsprechende Element aus. 
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Falls das Element nicht bereits im System ist, wählen Sie die Option „Create 

New Content Element: Call to Action and link“. 

 

● Content Element: Info Box 

Das Element Info Box wird verwendet, um eine wichtige Information auf der 

Seite hervorzuheben.  

 

 
 

Für das Element können folgende Informationen hinterlegt werden: 

 

Titel: 

Der Titel wird oberhalb des Textes angezeigt. Soll kein Titel angezeigt 

werden, kann das Feld leer gelassen werden. 

 

Image: 

Das hier gewählte Bild wird auf der rechten Seite der Info Box dargestellt.  

 

Bildqualität  

150dpi, 800 x 800px 

Sharing Images werden immer als .jpg hochgeladen. 

 

Text: 

Hier kann der gewünschte Text hinterlegt werden. 

 

Call To Action: 

Hier kann noch ein Button hinzugefügt werden.  

 

Haben Sie den gewünschten Button bereits zuvor einmal verwendet?  

Dann wählen Sie die Option „Link existing entry“ und wählen Sie das 

entsprechende Element aus. 

 

Falls das Element nicht bereits im System ist, wählen Sie die Option „Create 

New Content Element: Call to Action and link“. 

 

● Content Element: Call-To-Action 

Das Element Call To Action wird verwendet, um Handlungsaufforderungen 

darzustellen. Diese werden immer in Form eines Buttons dargestellt. 
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Folgende Felder können definiert werden: 

 

Internal Title: 

Wird nur in Contentful angezeigt (in der Übersicht aller Inhalte). Es ist wichtig 

dass er selbsterklärend ist. (z.B. “Button Mappe Entdecken”). 

 

Button Text: 

Der Text, der auf dem Button erscheinen soll. Beispiel: „Vorsorgemappe SRK 

entdecken“ 

 

External URL: 

Externe URL angeben, falls der Button von der eigenen Webseite wegführen 

soll. 

 

Internal Link: 

Bereits erstellte Seite referenzieren, um einen Link zu einer bestehenden 

Seite auf der eigenen Webseite zu hinterlegen. 

 

● Content Element: Contact Box 

Die Kontaktbox wird verwendet, um eine zuständige Person mit 

entsprechenden Kontaktmöglichkeiten darzustellen. 

 

 
 

Folgende Felder können definiert werden: 

 

Company: 

Hier kann der Name des Unternehmens hinterlegt werden. Dieser erscheint ganz 

oben in der Box. 

 

Role: 

Hier wird die Funktion der Kontaktperson hinterlegt. Diese fungiert als Titel 

des Elements im System und wird auch mit derselben Formatierung 

angezeigt, wie ein üblicher Titel. 

 

Name: 

Hier kann der Name der Kontaktperson hinterlegt werden. Dieser wird zu 

Beginn des Adressblocks angezeigt. 
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Address: 

Hier kann die Adresse der Kontaktperson hinterlegt werden. Dieser wird zu 

Beginn des Adressblocks angezeigt. 

 

E-Mail: 

Hier kann die E-Mail-Adresse der Kontaktperson hinterlegt werden. Diese 

wird dem User nicht direkt auf der Webseite angezeigt, sondern ist über einen 

Klick auf „Kontakt“ ersichtlich. 

 

Phone Number: 

Hier kann die Telefonnummer der Kontaktperson hinterlegt werden. Diese 

wird dem User angezeigt und ist direkt anklickbar auf Mobilegeräten. 

 

Image: 

Neben den Adressdaten kann auch noch ein Foto hochgeladen werden, um 

dem User ein Bild/eine Person zu den Adressdaten anzubieten. 

 

Bildqualität  

150dpi, 800 x 800px 

Sharing Images werden immer als .jpg hochgeladen. 

 

● Content Element: Download List 

Die Downloadliste wird verwendet, um eine Liste von Dokumenten zum 

Download anzubieten. 

 

 
Für die Downloadliste kann nur ein Feld definiert werden: 

 

Files: 

Hier können alle gewünschten Dokumente referenziert oder hochgeladen 

werden. 

 

● Content Element: Dropdown Text 

Das Element Dropdown Text wird verwendet, um Text darzustellen, der nicht 

von Anfang an sichtbar sein soll. Durch einen Klick auf den Titel, wird das 

Kapitel eingeblendet. Wird häufig für FAQ’s verwendet. 
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Dropdown Text zugeklappt 

 

 
Dropdown Text ausgeklappt 

 

  Folgende Felder können definiert werden: 

 

  Titel: 

 Der Titel, der auf den ersten Blick ersichtlich ist. Beim Klick auf den Titel wird 

der restliche Text angezeigt. Im FAQ-Kontext wäre der Titel die Frage. 

 

Text: 

Der Text, der erscheint, wenn auf den Titel geklickt wurde. Im FAQ-Kontext 

wäre der Text die Antwort. 

 

Call To Action: 

Pro Frage/Antwort-Paar kann eine Call to Action/Button hinzugefügt werden. 

Dieser kann entweder neu erstellt werden oder es wird ein bereits 

bestehender Button verlinkt. 

 

● Content Element: Image 

Dieses Element wird verwendet, um ein Bild auf der Seite anzuzeigen. 
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Beim Erstellen des Bildelements können folgende Felder gesetzt werden: 

 

Titel: 

Wird ein Titel gesetzt, erscheint dieser in üblicher Titel-Formatierung oberhalb 

des Bildes. 

 

Image: 

Das Bild kann entweder referenziert oder neu hochgeladen werden. 

 

Bildqualität  

150dpi, 1920x1080px 

Sharing Images werden immer als .jpg hochgeladen. 

 

Caption: 

Wird eine Caption hinterlegt, erscheint diese unterhalb des Bildes. 

 

● Content Element: Video 

Dieses Element wird verwendet, um ein Video auf der Seite einzubinden. 
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Beim Erstellen des Videoelements können folgende Felder gesetzt werden: 

 

Titel: 

Wird ein Titel gesetzt, erscheint dieser in üblicher Titel-Formatierung oberhalb 

des Video. 

 

Video-URL: 

Die URL zum Video (YouTube/Vimeo/Extern). 

 

● Content Element: Offer Teaser Container 

Das Element Offer Teaser Container ist notwendig, um einen Rahmen für die 

Angebotsübersicht zu schaffen.  
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So ist bei diesem Element auch nur eine Einstellung verfügbar: 

 

Elements: 

Hier können nun beliebig viele Elemente des Typs „Offer Teaser“ referenziert 

werden. 

 

● Content Element: Offer Teaser  

Mit diesem Element werden die einzelnen Angebots-Teaser erfasst. 
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Für dieses Element sind folgende Angaben notwendig: 

 

Mood Image: 

Hier kann ein Headerbild verlinkt oder erfasst werden. 

 

Kicker: 

Der Kicker ist der Übertitel oberhalb des Titels 

 

Title: 

Der Titel des Angebots 

 

Text: 

Der auf den ersten Blick ersichtliche Text 

 

Text2: 

Der Text, der erscheint, sobald auf den Pfeil geklickt wird. 

 

Call To Action: 

Hier kann ein Button verlinkt oder erfasst werden. 

 

● Content Element: Product Teaser Container 

Auch das Element Product Teaser Container ist notwendig, um einen 

Rahmen für den Produktteaser zu schaffen.  
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Folgende Felder sind festzulegen: 

 

Titel: 

Der Titel wird oberhalb des Bereiches zentriert angezeigt. 

 

Image: 

Das Bild, das im Hintergrund angezeigt werden soll. 

 

Bildqualität  

150dpi, min. 3000px breit. 

Moodbilder werden immer als .jpg hochgeladen. 

 

Elements: 

Hier können Elemente vom Typ Product Teaser hinterlegt werden, die einzeln 

angezeigt werden. 

 

Call To Action: 

Die Handlungsaufforderung im Button unterhalb des Bereichs. 

 

● Content Element: Product Teaser  

Die einzelnen Elemente, die im Rahmen des Product Teaser Containers 

angezeigt werden.  
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  Für das Element können folgende Felder beschrieben werden: 

   

  Image: 

  Hier kann das Titelbild der Broschüre hochgeladen werden. 

 

Bildqualität  

150dpi, 800 x 1131px. 

Titelbilder werden immer als .jpg hochgeladen. 

 

Title: 

  Der Titel wird in der roten Box ganz oben dargestellt. 

 

  Text: 

  Der Text in der roten Box. 

 

  Call to Action: 

  Der Button in der roten Box. 

 

● Content Element: Testimonials Container 

Wie bei den Angeboten und Produktteasern benötigen auch die Testimonials 

einen Conainer-Bereich. 
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Im Container lassen sich folgende Felder definieren: 

 

Title: 

Der Titel des Bereichs wird zentriert innerhalb der Box angezeigt. 

 

Testimonial Items: 

Hier können Elemente vom Typ Testimonial Item hinterlegt werden, die 

einzeln angezeigt werden. 

 

● Content Element: Testimonial Item 

Die einzelnen Elemente, die im Rahmen des Testimonials Containers 

angezeigt werden.  

 

 
 

Folgende Felder können pro Eintrag festgelegt werden: 

 

Text: 

Der Text in der Sprechblase 

 

Name: 

Der Name des Testimonials (fett formatierter Teil unterhalb der Sprechblase) 

 

Funktion: 

Die Funktion des Testimonials oder andere zusätzliche Information zur 

Person (nicht fett formatierter Teil unterhalb der Sprechblase) 

 

Image: 

Ein Foto des Testimonials (Portrait) 



16 

 

Bildqualität  

150dpi, 800 x 800px. 

Fotos werden immer als .jpg hochgeladen. 

Achtung: Auf die Darstellungsgrösse achten: Keine Bilder, die schwer zu 

erkennen sind. Person sollte im Vordergrund sein. 

 

● Content Element: Static Content 

Mit diesem Element können wir verschiedene statische Bereiche einblenden, 

auf dessen Einstellungen wir keinen Einfluss haben. 

 

Folgende Bereiche können aktuell ausgewählt werden: 

 

Testament Rechner: 

Zu diesem Element können keine Einstellungen gemacht werden. Das 

Element zeigt den Testament-Rechner an. Integriert als iFrame in die 

Webseite. 

 

 
 

 

Canton Selector: 

Auch hier können keine Einstellungen gemacht werden. Das Element erklärt 

die Beratungsleistung des SRK und lässt den User den gewünschten Kanton 

auswählen. Für jeden Kanton, der als Content Element: Canton erfasst 

wurde, wird innerhalb dieses Elements eine Auswahlmöglichkeit im 

Dropdown ersichtlich sein. 
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Um beim Canton Selector auch Auswahlmöglichkeiten anbieten zu können, 

muss mindestens ein Element vom Typ Canton erfasst werden. 

 

  
 

 

Folgende Felder können bei diesem Element definiert werden: 

 

Canton Name: 

Wird überall dort eingesetzt, wo der Name des Kantons steht: als Kicker, im 

Lauftext, etc. 
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Title: 

  Der Titel der Seite. Als Übertitel wird der Name des Kantons stehen. 

 

  Text 

Der Text, der oberhalb der Kontaktbox auf der Übersichtsseite des Kantons 

erscheint. 

 

  Call to Action 

  Der Button unterhalb des Textbereichs. 

 

  Address: 

  Der Adressblock des Kantons in der Kontaktbox. 

 

  Address2: 

  Bei 2-sprachigen Kantonen kann es vorkommen, dass wir 2 Adressen 

anzeigen müssen. In diesem Fall kann dieses Feld für eine zweite, alternative 

Adresse verwendet werden. 

 

  Phone Number: 

  Die Telefonnummer des Kantons. 

 

  Phone Number2: 

Eine zweite Telefonnummer. Achtung: Nur ausfüllen, wenn auch Address2 

ausgefüllt wurde. 

 

 

 

 


